离退休处归档范围（试行）

	〖离退休工作处〗档案归档范围和保管期限
（分类号 XZ12） 

	序号 
	归 档 内 容 
	保管期限 

	1 
	上级领导机关有关离退休工作的指示、规定、通知 
	长期 

	2 
	本校离退休人员管理工作的规章制度 
	长期 

	3 
	上级机关组织的经验交流会上的领导讲话、我校的发言 
	长期 

	4 
	本校教职工离休、退休人员名册 
	长期 

	5 
	离休、退休人员增减等情况统计表 
	长期 

	6 
	重要的集体活动照片（入声像类） 
	永久 

	7 
	本校离退休管理处年度工作的计划、总结、情况简报 
	长期 

	8 
	有关离退休管理处部门职责、岗位责任制、机构沿革的材料 
	长期 

	9
	教职工离退休及有关荣誉证书授予工作的材料
	长期

	10
	教职工退休后重新工作的请示、批复等材料 
	长期 


注：以上属于试行归档范围，欢迎各位老师提出宝贵意见。

