图书馆归档范围（试行）
	〖图书馆〗档案归档范围和保管期限
（分类号 XZ16）

	序号 
	归 档 内 容 
	保管期限 

	1 
	教育部等上级部门有关图书馆工作的指示、规定、条例等文件 
	长期 

	2 
	馆年度工作计划、总结、重要的请示、报告与批复 
	长期 

	3 
	学校关于图书工作的规定、办法、制度、通知等材料 
	长期 

	4 
	图书工作发展规划、统计年表 
	永久 

	5 
	本部门工作职责、岗位责任制、机构沿革的材料 
	长期 


 

注：以上属于试行归档范围，欢迎各位老师提出宝贵意见。

