南京邮电大学档案馆
个人档案利用申请单                                         

	姓名
	
	学号
	

	身份证号
	
	联系方式
	

	办理需准备材料
	1、个人档案利用申请单；2、身份证；3、毕业证；4、学位证
以上证件拍照或扫描发送至：dag6696@njupt.edu.cn

	申请事由
	申请人签名：                日期：

	申请内容
	□ 新生录取名册     份；
□ 中文成绩单（工作、升学等境内使用）     份；
□ 中文成绩单（出国/境使用）     份；
□ 英文成绩单（出国/境使用）     份；
· 中文毕业证书（出国/境使用）     份；
· 英文毕业证书（出国/境使用）     份；
· 中文学位证书（出国/境使用）     份；
· 英文学位证书（出国/境使用）     份；
· 其他____________________________

注：出国成绩单是否需密封加盖封口章（材料带离档案馆后不补盖章）
     □否             □是

	现场领取
	所办理的材料已经领取，材料经过核查，内容属实无误，数量无缺漏。
领取人签名：           日期：

	申请邮寄
（顺丰到付）
	详细回寄地址 (包含姓名、手机号、地址) ：



档案馆只提供毕业三年以上全日制本科生成绩单、学历学位翻译服务，其他类型档案不提供翻译服务。
2000年前毕业生出国成绩单办理一般需5个工作日，其他材料办理一般需2个工作日。
