离退休处归档范围

	序号 
	归 档 内 容 
	保管期限 

	1 
	上级领导机关有关离退休工作的指示、规定、通知 
	长期 

	2 
	本校离退休人员管理工作的规章制度 
	长期 

	3 
	重要的集体活动照片（入声像类） 
	永久 

	4 
	本校离退休管理处年度工作的计划、总结、情况简报 
	长期 

	5
	教职工离退休及有关荣誉证书授予工作的材料
	长期


