              招生就业处归档范围

	序 号 
	归 档 内 容 
	保管期限 

	一、招 生 工 作

	1
	上级有关招生工作的文件材料
	长期

	2
	本校招生计划、规定、生源计划
	永久

	3
	新生录取材料及新生名单
	永久

	4
	委培合同及名单
	永久

	5
	招生宣传、招生工作总结
	长期

	二、毕 业 生 工 作

	6
	毕业生工作计划、总结
	长期

	7
	毕业生派遣名册
	永久

	8
	毕业生派遣协议书(删除)
	永久


