 组织部归档范围

	序号 
	归 档 内 容 
	保管期限 

	一、综合

	1 
	 上级部门关于组织工作的指示 决定、通知 
	长期 

	2 
	本校组织机构设置、变动的批复、通知及我校上报的有关材料 
	永久 

	3 
	组织部年度工作计划、总结及重要汇报材料 
	长期 

	4 
	各总支、支部委员名册、党员名册 
	永久 

	5 
	全校党内表彰先进的决定、名单、总结和先进事迹材料及报上级表彰的党员名单 
	长期 

	6 
	有关批准入党、转正、延期转正、退党和取消党员资格,保留党籍及处理材料、复查报告、旁证材料 
	长期 

	7 
	本校党内情况调查报告、情况分析材料，党费管理情况
	长期 

	8 
	有关党委组织部工作重要会议记录、大事记、统计资料 
	长期 

	9 
	重要的群众来信(对党员、干部的意见)的处理材料 
	长期 

	10 
	出席全国、省、市党代会代表名单及登记表等材料 
	永久 

	11 
	有关整顿党组织的工作中形成的重要材料 
	长期 

	12 
	本校副处级以上干部名册、干部任免、调动和离休报告、决定、批复、通告等文件材料
	永久

	13
	党组织对党员干部奖励与处分的调查报告、决定材料，干部考核材料
	永久

	14
	分党委、总支、直属支部改选报告、审批材料
	永久


