          工会归档范围

	序号 
	归 档 内 容 
	保管期限 

	1 
	上级机关及校党委有关工会工作的重要指示、文件
	长期 

	2 
	教职工代表大会和工会会员代表大会及代表会议的有关材料 
	长期 

	3 
	教代会、工代会重要的提案及其处理情况 
	长期 

	4 
	教代会、工代会主席团会、代表组长会、工会委员会、常委会、工会主席会及大型座谈会会议纪要，大事记
	长期 

	5 
	校工会关于职工福福利、文体活动等材料
	长期 

	6 
	工会工作概况的重要统计材料等 
	永久 

	7 
	表彰工会先进集体与个人的材料、名单
	长期 

	8
	各部门工会干部名册，校工会各部干部任免名单 
	长期 

	9 
	校工会年度工作计划、总结 
	长期 

	10
	妇女工作材料
	长期

	11 
	校级以上先进工会集体及优秀工会积极分子评选材料，对工会会员纪律处分处理材料(依实际情况归档)
	长期 


