   体育部归档范围（试行）

	序 号 
	归 档 内 容 
	保管期限 

	一、综 合 

	1 
	上级关于学生体育工作通知、规定
	永久

	2 
	本校关于学生体育工作通知、规定
	永久

	3 
	本校有关体育工作请示及上级批复 
	长期 

	4 
	重要体育工作会议纪要，院工作计划、总结 
	长期 

	5 
	获部（省）级以上的奖励的材料与上级批复 
	长期 

	二、学 科 建 设 

	6 
	上级有关体育教育专业设置的文件材料 
	长期 

	三、课 堂 教 学 与 教 学 实 践

	7 
	体育教学计划、教学大纲 
	长期 

	8 
	校运动竞赛工作计划、总结
	长期 

	9 
	体育科研工作计划、总结、科研报告
	长期 

	10 
	参加校外各项重大比赛的获奖队员名单及成绩册（省级以上）
	永久 

	11 
	本校举办的各项大型杯比赛的相关材料（省级以上）
	永久

	12 
	本校举办的体育国际论坛会议文件、报道、声像材料
	永久 


注：以上属于试行归档范围，欢迎各位老师提出宝贵意见。

