              审计处归档范围

	序 号 
	归 档 内 容 
	保管期限 

	1 
	上级机关下发有关审计工作的指示、规定、办法、通知等文件 
	长期 

	2 
	本校有关审计工作的规章制度、计划、总结、请示、报告、会议记录、情况反映等 
	长期 

	3
	本校审计工作会议纪要
	长期 

	4 
	审计项目形成的文件材料 
	（1）审计通知书、审计意见书、审计决定及部门、单位领导的审批意见，以及审计建议书和移送处理书等审计公文 
	长
期 

	
	
	（2）审计报告、审计报告征求意见书、被审计单位的书面意见和审计组的书面说明，审计报告的记录、审计证据、审计工作底稿。 
	

	
	
	（3）审计工作方案、检查审计意见书的落实情况和审计决定执行情况的报告和记录。 
	

	
	
	（4）有关审计项目的请示、报告、批示和会议记录 
	

	
	
	（5）与审计项目有关的群众来信和来访记录。 
	

	
	
	（6）其他应归入审计档案有关的重要材料。 
	


